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Республика Карелия

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕГЕЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 12декабря 2022 года № 1520
 Сегежа
Об утверждении административного регламента о предоставлении муниципальной услуги «Оформление (выдача, продление, переоформление, прекращение действия)  свидетельств об осуществлении перевозок по муниципальным маршрутам  регулярных перевозок и карт муниципальных маршрутов регулярных перевозок»

В соответствии со статьями 12, 26 Федерального закона от 13 июля 2015 г. № 220-ФЗ «Об организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», пунктом 6 части 1 статьи 15 Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», пунктом 5 части 1 статьи 40Устава муниципального образования «Сегежскиймуниципальныйрайон», постановлением администрации Сегежского муниципального района от 20 августа 2020 г. № 1039 «Об утверждении Порядка формирования и ведения реестра муниципальных услуг Сегежского муниципального района»администрация Сегежского муниципального района п о с т а н о в л я е т:

1.	Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Оформление (выдача, продление, переоформление, прекращение действия)  свидетельств об осуществлении перевозок по муниципальным маршрутам  регулярных перевозок и карт муниципальных маршрутов регулярных перевозок».

2.Главному специалисту управления по организационным вопросам, информатизации и связям с общественностью администрации Сегежского муниципального района Дерягиной Н.Ю. обнародовать настоящее постановление путем  размещения его официального текста в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации Сегежского муниципального района http://home.onego.ru/~segadmin.



Глава администрации 
Сегежского муниципального района                                                             М.Л. Гусева



















































Разослать: в дело, УЖКХ, в электронном виде УЭР, ФУ.


УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Сегежского  муниципального района 
от 12декабря 2022 г. № 1520

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Оформление (выдача, продление, переоформление, прекращение действия)  свидетельств об осуществлении перевозок по муниципальным маршрутам  регулярных перевозок и карт муниципальных маршрутов регулярных перевозок»
I. Общие положения

ПредметрегулированияАдминистративногорегламента

1.1 Административныйрегламентпредоставлениямуниципальнойуслуги«Оформление (выдача, продление, переоформление, прекращение действия)  свидетельств об осуществлении перевозок по муниципальным маршрутам  регулярных перевозок и карт муниципальных маршрутов регулярных перевозок» (далее – Административный регламент)определяетстандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) приосуществлении полномочий по предоставлению муниципальнойуслуги«Оформление (выдача, продление, переоформление, прекращение действия)  свидетельств об осуществлении перевозок по муниципальным маршрутам  регулярных перевозок икарт муниципальных маршрутов регулярных перевозок» (далее-муниципальная услуга).

КругЗаявителей

1.2 Заявителяминаполучениемуниципальнойуслугиявляютсяюридическиелица,индивидуальныепредпринимателиилиуполномоченныеучастники  договора  простого    товарищества,    имеющие    право    (лицензию)на осуществлениеавтомобильныхпассажирскихперевозокнатерриторииРоссийскойФедерации (далее–Заявитель).
1.3 ИнтересыЗаявителей,указанныхвпункте1.2настоящегоАдминистративногорегламента,могутпредставлятьлица,обладающиесоответствующимиполномочиями (далее– представитель).

Требования к порядку информирования о
предоставлениимуниципальнойуслуги

1.4 Информированиеопорядкепредоставлениямуниципальнойуслугиосуществляется:
1) непосредственноприличномприемеЗаявителяв  Администрацию Сегежского муниципального района илиМногофункциональный центр (далее – МФЦ)предоставлениягосударственных имуниципальных услуг (далее–МФЦ);
2) пономерамтелефоноввАдминистрации Сегежского муниципального района далее – Уполномоченный орган)илиМФЦ;
3) письменно,втомчислепосредствомэлектроннойпочты,факсимильнойсвязи;
4) посредствомразмещениявоткрытойидоступнойформеинформации:
в федеральной государственной информационной системе «Единый порталгосударственныхимуниципальныхуслуг(функций)»(https://www.gosuslugi.ru/)(далее–ЕПГУ);
наофициальномсайтеУполномоченногооргана: http://home.onego.ru/~segadmin/(указатьадресофициального сайта);
5) посредствомразмещенияинформациинаинформационныхстендахУполномоченного органа илиМФЦ.
1.5 Информированиеосуществляетсяповопросам,касающимся:
способовподачизаявленияопредоставлениимуниципальнойуслуги;
адресов Уполномоченного органаи МФЦ, обращение в которые необходимодляпредоставлениямуниципальнойуслуги;
справочнойинформацииоработеУполномоченного органа(структурныхподразделенийУполномоченногооргана);
документов,   необходимых   для   предоставления   муниципальной    услугии услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставлениямуниципальнойуслуги;
порядкаисроковпредоставлениямуниципальнойуслуги;
порядкаполучениясведенийоходерассмотрениязаявленияопредоставлениимуниципальнойуслугииорезультатахпредоставлениямуниципальнойуслуги;
предоставления   услуг,   которые   являются   необходимымииобязательнымидля предоставлениямуниципальной услуги;
порядкадосудебного(внесудебного)обжалованиядействий(бездействия)должностныхлиц,ипринимаемыхимирешенийприпредоставлениимуниципальнойуслуги.
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услугии услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставлениямуниципальнойуслугиосуществляется бесплатно.
1.6 ПриустномобращенииЗаявителя(личноилипотелефону)должностноелицоУполномоченногооргана,работникМФЦ,осуществляющийконсультирование,подробноиввежливой(корректной)формеинформируетобратившихсяпоинтересующим вопросам.
Информированиеосуществляетсявсоответствиисграфикомприемаграждан.
Ответ    на   телефонный    звонок     должен    начинаться    с     информациио наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества(последнее–приналичии)идолжностиспециалиста,принявшеготелефонныйзвонок.
Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельнодать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другоедолжностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонныйномер,по которомуможнобудетполучитьнеобходимуюинформацию
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист предлагаетЗаявителюодиниз следующих вариантовдальнейших действий:
изложить обращение в письменной форме;
назначитьдругоевремядляконсультаций.
Продолжительностьинформированияпотелефонунедолжнапревышать10минут.
ДолжностноелицоУполномоченногооргананевправеосуществлятьинформирование,выходящеезарамкистандартныхпроцедуриусловийпредоставления  муниципальной  услуги,   и  влияющее   прямо   или    косвеннонапринимаемоерешение.
1.7 ПописьменномуобращениюдолжностноелицоУполномоченногооргана,   ответственное  за   предоставление   муниципальной   услуги,   подробнов письменнойформеразъясняетгражданинусведенияповопросам,указаннымв пункте 5 настоящего Административного регламента в порядке, установленномФедеральнымзакономот2мая2006г.№59-ФЗ«ОпорядкерассмотренияобращенийгражданРоссийскойФедерации»(далее–Федеральныйзакон№59-ФЗ).
1.8 На   ЕПГУ   размещаются   сведения,   предусмотренные   Положениемо федеральной государственной информационнойсистеме «Федеральный реестргосударственныхимуниципальныхуслуг(функций)»,утвержденнымпостановлениемПравительстваРоссийскойФедерацииот24октября2011г. № 861.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальнойуслуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в томчисле  без  использования  программного    обеспечения,    установка    которогона технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иногосоглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающеговзиманиеплаты,регистрациюилиавторизациюзаявителяилипредоставлениеимперсональныхданных.
1.9 На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местахпредоставления муниципальнойуслугии услуг, которые являются необходимымииобязательнымидляпредоставлениямуниципальнойуслуги,ивМФЦразмещаетсяследующаясправочная информация:
о  месте  нахождения  и    графике    работы    Уполномоченного    органаиего структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальнойуслуги,а также МФЦ;
справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа,ответственныхзапредоставлениемуниципальнойуслуги,втомчисленомертелефона-автоинформатора(приналичии);
адресофициальногосайта,атакжеэлектроннойпочтыи(или)формыобратнойсвязиУполномоченногоорганавсети«Интернет».
1.10 В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативныеправовыеакты,регулирующиепорядокпредоставлениямуниципальнойуслуги,втомчислеАдминистративныйрегламент,которыепотребованиюзаявителяпредоставляютсяемудля ознакомления.
1.11 Размещениеинформацииопорядкепредоставлениямуниципальнойуслугина  информационных  стендах  в  помещении  МФЦ  осуществляетсяв соответствииссоглашением,заключенныммеждуМФЦиУполномоченныморганомсучетомтребованийкинформированию,установленныхАдминистративнымрегламентом.
1.12 Информацияоходерассмотрениязаявленияопредоставлениимуниципальнойуслугииорезультатахпредоставлениямуниципальнойуслугиможетбытьполученазаявителем(егопредставителем)вличномкабинетенаЕПГУ,а также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органаприобращениизаявителялично,по телефону,посредствомэлектроннойпочты.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименованиемуниципальнойуслуги
2.1. Муниципальнаяуслуга«Оформление (выдача, продление, переоформление, прекращение действия)  свидетельств об осуществлении перевозок по муниципальным маршрутам  регулярных перевозок и карт муниципальных маршрутов регулярных перевозок»

Наименованиеорганагосударственнойвласти,органаместного
самоуправления(организации),предоставляющегомуниципальнуюуслугу

14. МуниципальнаяуслугапредоставляетсяУполномоченныморганом.
15. ВпредоставлениимуниципальнойуслугипринимаютучастиеУполномоченныеорганы(МФЦприналичиисоответствующегосоглашенияовзаимодействии).
ПрипредоставлениимуниципальнойуслугиУполномоченныйорганвзаимодействуетсФедеральнойналоговойслужбойдляподтвержденияпринадлежностиЗаявителя к категории юридических лиц или индивидуальных предпринимателей,зарегистрированных натерритории РоссийскойФедерации.
16. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органузапрещаетсятребоватьотзаявителяосуществлениядействий,втомчислесогласований,необходимыхдляполучениямуниципальнойуслугиисвязанныхс обращениемвиныегосударственныеорганыиорганизации,заисключениемполучения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимымииобязательными дляпредоставления муниципальнойуслуги.

Описаниерезультатапредоставлениямуниципальнойуслуги

17. Результатомпредоставлениямуниципальнойуслугиявляется:
1) Решение о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласноПриложению1кнастоящемуАдминистративномурегламентус выдачей:
а) свидетельстваобосуществленииперевозокпомаршрутурегулярныхперевозок,согласноприложению1   кприказуМинтрансаРоссииот    10 ноября 2015 г.   №    331    «Об    утверждении    формы    бланка    свидетельстваоб осуществленииперевозокпомаршрутурегулярныхперевозок   и   порядкаегозаполнения»;
б) карты маршрута регулярных перевозок на каждое транспортноесредствосогласноприложению1кприказуМинтрансаРоссииот10 ноября 2015г. №332«Об утверждении формы бланка карты маршрута регулярных перевозок и порядкаего заполнения».
2) Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме,согласно Приложению2кнастоящемуАдминистративномурегламенту.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетомнеобходимостиобращенияворганизации,участвующиевпредоставлении
муниципальной услуги, срок приостановления предоставлениямуниципальнойуслуги,сроквыдачи(направления)документов,являющихся
результатомпредоставлениямуниципальнойуслуги

18. Уполномоченныйорганвтечение10календарныхднейсоднярегистрациизаявленияидокументов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальной      услуги,      направляет     Заявителю      способом,  указанным взаявлении,одинизрезультатов,указанныхвпункте17Административногорегламента.
Сроквыдачисвидетельства,переоформленияразрешения,прекращениядействиясвидетельства неможет превышать10календарных дней.
19. Cроквыдачи(либочерезМФЦ)заявителюдокумента,подтверждающего принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении)муниципальной услуги, не должен превышать 3 рабочих дней со дня принятиясоответствующего решения.
Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в случаенаправлениязаявителемдокументов,необходимыхвсоответствииснормативнымиправовымиактамидляпредоставлениямуниципальнойуслуги,черезМФЦисчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в орган, предоставляющиймуниципальнуюуслугу.


Нормативные правовые акты, регулирующие предоставлениемуниципальнойуслуги

20. Переченьнормативныхправовыхактов,регулирующихпредоставлениемуниципальнойуслуги:
· Федеральный закон от 13 ноября 2015г. № 220-ФЗ «Об организации регулярныхперевозокпассажировибагажаавтомобильнымтранспортомигородскимназемнымэлектрическимтранспортомвРоссийскойФедерациииовнесенииизмененийвотдельные законодательныеакты РоссийскойФедерации»;
· приказ Минтранса России от 10 ноября 2015г.  № 331 «Об утверждении формыбланкасвидетельстваобосуществленииперевозокпомаршрутурегулярныхперевозокипорядкаего заполнения»;
· приказ Минтранса России от 10 ноября 2015г.  № 332 «Об утверждении формыбланкакартымаршрутарегулярных перевозоки порядкаего заполнения»;
· приказМинтрансаРоссииот10 ноября 2015г.№333«Обутвержденииформызаявленияобустановленииилиизменениимежрегиональногомаршрутарегулярныхперевозок».

Исчерпывающийпереченьдокументовисведений,необходимых
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставлениямуниципальнойуслугииуслуг,которыеявляютсянеобходимыми
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащихпредставлениюзаявителем,способыих получениязаявителем,
втомчислевэлектроннойформе,порядокихпредставления

21. ДляполучениямуниципальнойуслугиЗаявительпредставляет:
1) письменное заявление на оформление (выдачу)свидетельств и картобосуществленииперевозокпомаршрутурегулярныхперевозокпоформесогласноПриложению3кнастоящемуАдминистративномурегламенту;
2) письменное   заявление   на   переоформление   свидетельств   и   картобосуществленииперевозокпомаршрутурегулярныхперевозокпоформесогласноПриложению3кнастоящемуАдминистративномурегламенту;
3) письменное заявление на прекращение действиясвидетельств и картобосуществленииперевозокпомаршрутурегулярныхперевозокпоформесогласноПриложению3кнастоящемуАдминистративномурегламент;
4) документ,удостоверяющийличностьЗаявителяилипредставителяЗаявителя, в случае, если за предоставлением муниципальной услуги обращаетсяпредставительЗаявителя:
в случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа,удостоверяющеголичностьЗаявителя,представителя,проверяютсяприподтвержденииучетнойзаписивЕдинойсистемеидентификациииаутентификации(далее–ЕСИА);
вслучаееслизаявлениеподаетсяпредставителем,дополнительнопредоставляетсядокумент,подтверждающийполномочияпредставителядействоватьотимени Заявителя;
вслучаееслидокумент,подтверждающийполномочияЗаявителя,выданюридическимлицом–долженбытьподписанусиленнойквалификационнойэлектроннойподписьюуполномоченного лица,выдавшего документ;
в случае если документ, подтверждающий полномочия Заявителя, выданиндивидуальнымпредпринимателем–долженбытьподписанусиленнойквалификационнойэлектроннойподписьюиндивидуальногопредпринимателя;
вслучаееслидокумент,подтверждающийполномочияЗаявителя,выданнотариусом–долженбытьподписанусиленнойквалификационнойэлектронной
подписьюнотариуса,виныхслучаях–подписанныйпростойэлектроннойподписью;
5) копиидокументовтранспортныхсредств(паспорттранспортногосредства   или    свидетельство    о    регистрации    транспортного    средства),сиспользованиемкоторогопланируетсяперевозка пассажиров;
6) копиюдокумента,подтверждающегоправовладениятранспортнымсредством,еслиононе является собственностьюперевозчика;
7) документы,подтверждающиеналичиелицензиинаосуществлениедеятельностипоперевозкампассажироввслучае,еслиналичиеуказаннойлицензиипредусмотрено законодательствомРоссийской Федерации;
8) договор простого товарищества в письменной форме (для участниковдоговорапростоготоварищества).
9) копиюранеевыданногосвидетельстваи(или)картмаршрута(оригинал предоставляется в Управление экономического развития администрации Сегежского муниципального района при полученииновойкартымаршрута)(предоставляютсявслучаепереоформлениясвидетельстви(или) картмаршрута регулярныхперевозок).
22. Ответственность за достоверность представленных документов несетЗаявитель.
23. Текстыдокументов,представляемыхдляоказаниямуниципальнойуслуги, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - безсокращения,суказаниемихместнахождения.Фамилии,именииотчествафизическихлиц,адресаих местжительствадолжныбытьнаписаныполностью.
24. ВслучаенаправлениязаявленияпосредствомЕПГУформированиезаявления  осуществляется  посредством    заполнения    интерактивной    формына ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо инойформе.
Взаявлениитакжеуказываетсяодинизследующихспособовнаправлениярезультатапредоставления муниципальнойуслуги:
вформеэлектронногодокументавличномкабинетенаЕПГУ;
дополнительнонабумажномносителеввидераспечатанногоэкземпляраэлектронногодокумента вУполномоченноморгане,МФЦ;
25. Заявления   и     прилагаемые    документы,    указанные     в    пункте21 настоящего   Административного     регламента,     направляются     (подаются)в Уполномоченный орган в электронной форме путем заполнения формы запросачерезличный кабинет на ЕПГУ.

Исчерпывающийпереченьдокументовисведений,необходимыхв
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставлениямуниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственныхорганов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих впредоставлениигосударственныхилимуниципальныхуслуг

26. Переченьдокументов  и  сведений,  необходимых  в  соответствиис нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,которыенаходятсявраспоряжениигосударственныхорганов,органовместногосамоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственныхилимуниципальных услуг,вслучаеобращения:  нетребуется.
27. ПрипредоставлениимуниципальнойуслугизапрещаетсятребоватьотЗаявителя:
1) представлениедокументовиинформацииилиосуществлениедействий,представлениеилиосуществлениекоторыхнепредусмотренонормативнымиправовыми  актами,   регулирующими   отношения,   возникающие   в   связиспредоставлением муниципальной услуги.
2) представлениедокументов    и    информации,    которые    в    соответствииснормативнымиправовымиактамиРоссийскойФедерациии Республики Карелия,муниципальнымиправовымиактамиУполномоченного органанаходятсявраспоряженииорганов,предоставляющихмуниципальнуюуслугу,государственныхорганов,органовместногосамоуправленияи(или)подведомственных государственным органам и органам местного самоуправленияорганизаций, участвующих в предоставлении    муниципальной услуги,за исключениемдокументов, указанных в части 6  статьи   7 Федеральногозакона от27 июля 2010 г.№210-ФЗ (далее– Федеральныйзакон №210-ФЗ);
3) представлениедокументовиинформации,отсутствиеи(или)недостоверность которыхнеуказывалисьприпервоначальномотказевприемедокументов,необходимых   для   предоставления   муниципальной   услуги, либовпредоставлениимуниципальнойуслуги,заисключениемследующих случаев:
а) изменениетребованийнормативныхправовыхактов,касающихсяпредоставлениямуниципальнойуслуги,послепервоначальнойподачизаявленияопредоставлении муниципальной услуги;
б) наличиеошибоквзаявленииопредоставлениимуниципальнойуслугии документах,поданныхзаявителемпослепервоначальногоотказавприемедокументов,необходимых   для   предоставления   муниципальной   услуги, либовпредоставлениимуниципальнойуслуги, иневключенныхвпредставленныйранее комплект документов;
в) истечениесрокадействиядокументовилиизменениеинформациипослепервоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальнойуслуги,либо впредоставлениимуниципальнойуслуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочногоилипротивоправногодействия(бездействия)должностноголицаУполномоченногооргана,служащего,работникаМФЦ,работникаорганизации,предусмотреннойчастью1.1статьи16Федеральногозакона№210-ФЗ,припервоначальномотказев приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,либовпредоставлении   муниципальной   услуги,   о   чем   в   письменном   видеза подписьюруководителяУполномоченногооргана,руководителяМФЦприпервоначальном отказе вприеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальнойуслуги,либоруководителяорганизации,предусмотреннойчастью1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется Заявитель, а такжеприносятсяизвинениязадоставленныенеудобства.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,необходимых дляпредоставлениямуниципальнойуслуги

28. Основаниямидляотказавприемекрассмотрениюдокументов,необходимых дляпредоставлениямуниципальнойуслуги,являются:
1) представлениезаявителемнеполногокомплектадокументов,необходимыхвсоответствиисФедеральнымзаконом№210-ФЗииныминормативнымиправовымиактамидляпредоставлениямуниципальнойуслугии услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставлениямуниципальнойуслуги;
2) представлениедокументов,имеющихподчисткилибоприписки,зачеркнутыесловаииныенеоговоренныеисправления,атакжедокументов,исполненных карандашом;
3) впредставленныхзаявителемдокументахсодержатсяпротиворечивыеили недостоверные сведения;
4) Заявитель не относится к кругу лиц, имеющих право на получениемуниципальнойуслуги;
5) запросподаннеуполномоченнымлицом;
6) некорректноезаполнениеобязательныхполейвформезапроса,втомчисле в интерактивной форме запроса на ЕПГУ (недостоверное, неполное либонеправильноезаполнение);
7) документысодержатповреждения,наличиекоторыхнепозволяетвполном  объеме  использовать  информацию  и  сведения,  содержащиесявдокументахдляпредоставления услуги;
8) представленные документы или сведения утратили силу на моментобращениязауслугой(документ,удостоверяющийполномочияпредставителязаявителя,вслучаеобращениязапредоставлениемуслугиуказаннымлицом);
9) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственнойвласти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которыхневходитпредоставление услуги;
10) несоблюдениеустановленныхстатьей   11   Федерального   законаот 6 апреля2011г.№63-ФЗ«Обэлектроннойподписи»условийпризнаниядействительностиусиленнойквалифицированнойэлектроннойподписи.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказавпредоставлениимуниципальнойуслуги

29. Основанийдляприостановленияпредоставлениямуниципальнойуслуги законодательствомРоссийскойФедерации непредусмотрено.
30. Основаниядляотказавпредоставлениимуниципальнойуслуги:
1) представлениеЗаявителемдокументов,несоответствующихтребованиям правовых актов для предоставления муниципальной услуги, а такжедокументов,срокдействиякоторыхистекнамоментподачизапроса;
2) несоответствие последовательности действий Заявителя настоящемуАдминистративномурегламенту,Порядкуустановления,измененияиотменымуниципальныхмаршрутоврегулярныхперевозок,утвержденномупостановлением администрации Сегежского муниципального района;
3) несоответствиеоформленияисодержаниякомплектадокументовтребованиямпунктов21 - 24настоящегоАдминистративногорегламента;
4) на   момент     обращения     действие    свидетельства    прекращеновсоответствии счастями1,2,3 статьи 29Федерального закона№ 220-ФЗ;
5) реорганизацияюридическоголицаосуществленаневформепреобразованиялибогосударственнаярегистрацияюридическоголица,создаваемого    в     результате    реорганизации    в     форме      преобразования,неосуществлена;
6) отсутствиевЕдиномгосударственномреестреюридическихлицсведенийобизменениинаименованияи(или)адресаместанахожденияюридического лица;
7) отсутствиевЕдиномгосударственномреестреиндивидуальныхпредпринимателейсведенийобизмененииместажительстваиндивидуальногопредпринимателя;
8) несоблюдениеустановленногопорядкаизменениямаршрутарегулярныхперевозок;
9) несоблюдениеустановленногопорядкаизмененияклассаилихарактеристиктранспортногосредства;
10) установлено,чторанеесвидетельствообосуществленииперевозок/картамаршрута не выдавались;
11) обращение      за       прекращением       действия      свидетельстваобосуществленииперевозокранеечемчерезтридцатьднейсдатыначалаосуществленияперевозок;
12) подачазапросаопредоставленииуслугиидокументов,необходимыхдля предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленныхтребований.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными дляпредоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе(документах),выдаваемом(выдаваемых)организациями,участвующими
впредоставлениимуниципальнойуслуги

31. Услуги,необходимыеиобязательныедляпредоставлениямуниципальнойуслуги,отсутствуют.
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или инойоплаты,взимаемойзапредоставлениемуниципальнойуслуги

32. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взиманиягосударственнойпошлины илииной платы.
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг,которые являются необходимыми и обязательными для предоставлениямуниципальнойуслуги,включаяинформациюометодикерасчетаразмера
такойплаты

33. Услуги,необходимыеиобязательныедляпредоставлениямуниципальнойуслуги,отсутствуют.

Максимальныйсрокожиданиявочередиприподачезапроса
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результатапредоставлениямуниципальнойуслуги

34. Максимальный  срок    ожидания    в   очереди   при    подаче    запросао предоставлениимуниципальнойуслугииприполучениирезультатапредоставлениямуниципальнойуслугивУполномоченноморганеилиМФЦсоставляетнеболее15минут.

Срок и порядок регистрации запроса Заявителя о предоставлениимуниципальнойуслуги,втом числевэлектроннойформе

35. Заявления о предоставлении муниципальной услугиподлежат регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дняполучениязаявленияидокументов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги.
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимыхдля предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 27 настоящегоАдминистративногорегламента,Уполномоченныйорганнепозднееследующегоза днем поступления заявления и документов, необходимых для предоставлениямуниципальной    услуги,    рабочего    дня,    направляет      Заявителю      либоего представителюрешениеоботказевприемедокументов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслугипоформе,приведеннойвПриложении4кнастоящемуАдминистративномурегламенту.

Требования к помещениям, в которых предоставляетсямуниципальнаяуслуга

36. Местоположение административных зданий, в которых осуществляетсяприем заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги,атакжевыдачарезультатовпредоставлениямуниципальнойуслуги,должнообеспечиватьудобстводляграждансточкизренияпешеходнойдоступностиотостановок общественноготранспорта.
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возлездания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов,организовываетсястоянка(парковка)дляличногоавтомобильноготранспортаЗаявителей.Запользованиестоянкой(парковкой)сЗаявителейплатаневзимается.
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке(парковке)выделяетсянеменее10%мест(нонеменееодногоместа)длябесплатнойпарковкитранспортныхсредств,управляемыхинвалидамиI,IIгрупп,атакжеинвалидамиIIIгруппывпорядке,установленномПравительствомРоссийскойФедерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числепередвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которыхпредоставляетсямуниципальнаяуслуга,оборудуютсяпандусами,поручнями,тактильными(контрастными)предупреждающимиэлементами,инымиспециальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственныйдоступипередвижениеинвалидов,всоответствии сзаконодательствомРоссийскойФедерацииосоциальной защитеинвалидов.
ЦентральныйвходвзданиеУполномоченногоорганадолженбытьоборудованинформационнойтабличкой(вывеской),содержащейинформацию:
наименование;
местонахождение и юридический адрес;режимработы;
графикприема;
номерателефоновдлясправок.
Помещения,вкоторыхпредоставляетсямуниципальнаяуслуга,должнысоответствоватьсанитарно-эпидемиологическимправиламинормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:противопожарнойсистемойи средствамипожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;средствамиоказанияпервоймедицинскойпомощи;
туалетнымикомнатамидляпосетителей.
ЗаложиданияЗаявителейоборудуетсястульями,скамьями,количествокоторых  определяется  исходя  из   фактической  нагрузки  и    возможностейдляих размещения впомещении,а такжеинформационнымистендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаютсяудобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важныхместполужирнымшрифтом.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками),бланками заявлений,письменнымипринадлежностями.
МестаприемаЗаявителейоборудуютсяинформационнымитабличками(вывесками)суказанием:
номеракабинетаинаименованияотдела;
фамилии,именииотчества(последнее–приналичии),должностиответственного лица за приемдокументов;
графикаприемаЗаявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должнобыть  оборудовано    персональным    компьютером    с    возможностью    доступак необходимыминформационнымбазамданных,печатающимустройством(принтером)и копирующим устройством.
Лицо,ответственноезаприемдокументов,должноиметьнастольнуютабличкусуказаниемфамилии,имени,отчества(последнее-приналичии)идолжности.
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможностьбеспрепятственногодоступакобъекту(зданию,помещению),вкоторомпредоставляетсямуниципальнаяуслуга;
возможностьсамостоятельногопередвиженияпотерритории,накоторойрасположенызданияипомещения,вкоторыхпредоставляетсямуниципальнаяуслуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортноесредство и высадкиизнего,втом числесиспользованиемкресла-коляски;
сопровождениеинвалидов,имеющихстойкиерасстройствафункциизренияисамостоятельногопередвижения;
надлежащееразмещениеоборудованияиносителейинформации,необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям ипомещениям,вкоторыхпредоставляетсямуниципальнаяуслуга,икмуниципальнойуслугесучетом ограничений ихжизнедеятельности;
дублированиенеобходимойдляинвалидовзвуковойизрительнойинформации,атакженадписей,знаковиинойтекстовойиграфическойинформациизнаками,выполненнымирельефно-точечнымшрифтом Брайля;
допусксурдопереводчикаитифлосурдопереводчика;
допусксобаки-проводника   при   наличии   документа,   подтверждающегоееспециальноеобучение,наобъекты(здания,помещения),вкоторыхпредоставляетсямуниципальная услуга;
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получениюимигосударственныхимуниципальных услуг наравнесдругимилицами.

Показателидоступностиикачествамуниципальнойуслуги

37. Основными показателями доступности предоставления муниципальнойуслуги являются:
наличиеполнойипонятнойинформацииопорядке,срокахиходепредоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационныхсетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовойинформации;
возможностьполучениязаявителемуведомленийопредоставлениимуниципальнойуслугиспомощьюЕПГУ;
возможность получения информации о ходе предоставления муниципальнойуслуги,втомчислесиспользованиеминформационно-коммуникационныхтехнологий.
38. Основнымипоказателямикачествапредоставлениямуниципальнойуслугиявляются:
своевременностьпредоставлениямуниципальнойуслуги   всоответствиисо стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административнымрегламентом;
минимально    возможное     количество     взаимодействий     гражданинас должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
отсутствиеобоснованныхжалобнадействия(бездействие)сотрудниковиихнекорректное(невнимательное)отношениекзаявителям;
отсутствиенарушенийустановленныхсроковвпроцессепредоставлениямуниципальнойуслуги;
отсутствиезаявленийобоспариваниирешений,действий(бездействия)Уполномоченногооргана,егодолжностныхлиц,принимаемых(совершенных)при предоставлениимуниципальнойуслуги,поитогамрассмотрениякоторыхвынесенырешенияобудовлетворении(частичномудовлетворении)требований заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставлениямуниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенностипредоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу
иособенностипредоставлениямуниципальнойуслугивэлектроннойформе

39. ПредоставлениемуниципальнойуслугипоэкстерриториальномупринципуосуществляетсявчастиобеспечениявозможностиподачизаявленийпосредствомЕПГУиполучениярезультатамуниципальнойуслуги вМФЦ.
40. Заявителям   обеспечивается   возможность   представления   заявленияиприлагаемыхдокументоввформеэлектронныхдокументовпосредствомЕПГУ.
ВэтомслучаезаявительилиегопредставительавторизуетсянаЕПГУпосредствомподтвержденнойучетнойзаписивЕСИА,заполняетзаявлениеопредоставлениимуниципальнойуслугисиспользованиеминтерактивнойформывэлектронном виде.
Заполненноезаявлениеопредоставлениимуниципальнойуслугиотправляетсязаявителемвместесприкрепленнымиэлектроннымиобразамидокументов,    необходимыми   для     предоставления     муниципальной     услуги,в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлениимуниципальнойуслугисчитаетсяподписаннымпростойэлектроннойподписьюзаявителя,представителя,уполномоченного наподписаниезаявления.
Результатыпредоставлениямуниципальнойуслуги,указанныевпункте17 настоящегоАдминистративногорегламента,направляютсязаявителю,представителювличныйкабинетнаЕПГУвформеэлектронногодокумента,подписанногоусиленнойквалифицированнойэлектроннойподписьюуполномоченногодолжностноголицаУполномоченногоорганавслучаенаправлениязаявленияпосредством ЕПГУ.
ВслучаенаправлениязаявленияпосредствомЕПГУрезультатпредоставлениягосударственной(муниципальной)услугитакжеможетбытьвыданзаявителюнабумажномносителевМФЦвпорядке,предусмотренномпунктом65настоящегоАдминистративногорегламента.
41. Электронные документы представляются в следующих форматах:
1)xml -для формализованных документов;
2) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающимформулы(заисключениемдокументов,указанныхвподпункте«3»настоящегопункта);
3)xls,xlsx,ods -длядокументов,содержащихрасчеты;
4) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числевключающихформулыи(или)графическиеизображения(заисключениемдокументов, указанныхв подпункте «3» настоящегопункта), а такжедокументовсграфическим содержанием.
Допускаетсяформированиеэлектронногодокументапутемсканированиянепосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается),котороеосуществляетсяс сохранением ориентацииоригинала документавразрешении300-500 dpi (масштаб1:1)сиспользованиемследующих режимов:
· «черно-белый»(приотсутствиивдокументеграфическихизображенийи(или) цветноготекста);
· «оттенкисерого»(приналичиивдокументеграфическихизображений,отличныхотцветногографическогоизображения);
· «цветной»или«режимполнойцветопередачи»(приналичиивдокументецветных графическихизображенийлибо цветноготекста);
· сохранением	всех	аутентичных	признаков	подлинности,	а	именно:графическойподписи лица,печати,углового штампа бланка;
· количествофайловдолжносоответствоватьколичествудокументов,каждыйизкоторыхсодержиттекстовуюи (или)графическуюинформацию.
Электронныедокументыдолжныобеспечивать:
· возможность  идентифицировать   документ   и   количество   листоввдокументе;
· длядокументов,содержащихструктурированныепочастям,главам,разделам    (подразделам)    данные    и    закладки,    обеспечивающие    переходыпооглавлениюи(или) ксодержащимсявтекстерисункамитаблицам.
Документы,подлежащиепредставлениювформатахxls,xlsxилиods,формируютсяввидеотдельногоэлектронногодокумента.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административныхпроцедур(действий),требованиякпорядкуих выполнения,втомчисле
особенности выполнения административных процедур в электронной формеИсчерпывающийпереченьадминистративныхпроцедур
42. Предоставлениемуниципальнойуслугивключаетвсебяследующиеадминистративныепроцедуры:
проверкадокументовирегистрациязаявления;
получениесведенийпосредствомФедеральнойгосударственнойинформационнойсистемы«Единаясистемамежведомственногоэлектронноговзаимодействия»(далее – СМЭВ);
рассмотрение документов и сведений;
принятиерешения;
выдачарезультата;
внесениерезультатамуниципальнойуслугивреестрюридическизначимыхзаписей.
Описание	административных	процедур	представлено	вПриложении9кнастоящемуАдминистративномурегламенту.

Перечень административных процедур (действий) при предоставлениимуниципальнойуслугивэлектроннойформе

43. Припредоставлениимуниципальнойуслугивэлектроннойформезаявителюобеспечиваются:
получениеинформацииопорядкеисрокахпредоставлениямуниципальнойуслуги;
формированиезаявления;
прием и регистрацияУполномоченныморганомзаявления	ииныхдокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
получениерезультатапредоставлениямуниципальнойуслуги;
получениесведенийо ходерассмотрения заявления;
осуществлениеоценкикачествапредоставлениямуниципальнойуслуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия)Уполномоченногоорганалибодействия(бездействие)должностныхлицУполномоченногооргана,предоставляющегомуниципальнуюуслугу,либомуниципального служащего.




Порядок осуществления административных процедур (действий)вэлектроннойформе

44. Формированиезаявления.
Формированиезаявленияосуществляетсяпосредствомзаполненияэлектроннойформы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачизаявления в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляетсяпосле заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. Привыявлениинекорректнозаполненногополяэлектроннойформызаявлениязаявительуведомляетсяохарактеревыявленнойошибкиипорядкеееустраненияпосредствоминформационногосообщениянепосредственновэлектроннойформезаявления.
Приформированиизаявлениязаявителюобеспечивается:
1) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов,указанныхвпунктах20–24настоящегоАдминистративногорегламента,необходимых дляпредоставления муниципальнойуслуги;
2) возможность печати на бумажномносителе копии электронной формызаявления;
3)сохранениеранеевведенныхвэлектроннуюформузаявлениязначенийв любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибоквводаивозвратедляповторного вводазначенийвэлектроннуюформу заявления;
4)заполнениеполейэлектроннойформызаявлениядоначалавводасведенийзаявителемсиспользованиемсведений,размещенныхвЕСИА,исведений,опубликованныхнаЕПГУ,вчасти,касающейсясведений,отсутствующихвЕСИА;
5)возможностьвернутьсяналюбойизэтаповзаполненияэлектроннойформызаявлениябезпотериранеевведеннойинформации;
6) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениямвтечениенеменееодногогода,атакжечастичносформированныхзаявлений–втечение не менее 3 месяцев.
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимыедляпредоставлениямуниципальнойуслуги,направляютсявУполномоченныйорганпосредствомЕПГУ.
45. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дняс момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий илипраздничныйдень,–вследующийза нимпервыйрабочий день:
1)приемдокументов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги,         и   направление  заявителю  электронного  сообщенияопоступлении заявления;
2) регистрацию   заявления   и   направление   заявителю   уведомленияо регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых дляпредоставлениямуниципальной услуги.
46. Электронное заявление становится доступным для должностного лицаУполномоченногооргана,ответственногозаприемирегистрациюзаявления(далее–ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе,используемойУполномоченныморганомдляпредоставлениямуниципальнойуслуги (далее– ГИС).
Ответственноедолжностноелицо:
проверяетналичиеэлектронныхзаявлений,поступившихсЕПГУ,нереже2раз вдень;
рассматривает поступившиезаявленияиприложенныеобразыдокументов(документы);
производитдействиявсоответствииспунктом45настоящего Административного регламента.
47. Заявителювкачестверезультатапредоставлениямуниципальнойуслугиобеспечиваетсявозможностьполучения документа:
вформеэлектронногодокумента,подписанногоусиленнойквалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лицаУполномоченногооргана,направленногозаявителювличныйкабинетнаЕПГУ;
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронногодокумента,    который     заявитель     получает     при     личном     обращениивМФЦ.
48. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результатепредоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУприусловииавторизации.Заявительимеетвозможностьпросматриватьстатусэлектронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личномкабинетепособственнойинициативе,влюбое время.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителюнаправляется:
1)уведомлениеоприемеирегистрациизаявленияииныхдокументов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги,содержащеесведенияо фактеприемазаявленияидокументов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги,иначалепроцедурыпредоставлениямуниципальнойуслуги,атакжесведенияодатеивремениокончанияпредоставлениямуниципальнойуслугилибомотивированныйотказвприемедокументов,необходимых дляпредоставления муниципальнойуслуги;
2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых дляпредоставлениямуниципальнойуслуги,содержащеесведенияопринятииположительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможностиполучить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированныйотказвпредоставлении муниципальнойуслуги.
49. Оценкакачествапредоставлениямуниципальнойуслуги.
Оценкакачествапредоставлениямуниципальнойуслугиосуществляетсяв соответствиисПравиламиоценкигражданамиэффективностидеятельностируководителейтерриториальныхоргановфедеральныхоргановисполнительнойвласти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления имигосударственныхуслуг,атакжеприменения результатовуказаннойоценки какоснованиядляпринятиярешенийодосрочномпрекращенииисполнениясоответствующимируководителямисвоихдолжностныхобязанностей,утвержденными    постановлением     Правительства    Российской      Федерацииот 12 декабря2012г.№1284«Обоценкегражданамиэффективностидеятельностируководителейтерриториальныхоргановфедеральныхоргановисполнительнойвласти(ихструктурныхподразделений)итерриториальныхоргановгосударственныхвнебюджетныхфондов(ихрегиональныхотделений)с учетомкачествапредоставлениягосударственныхуслуг,руководителейМФЦпредоставлениягосударственныхимуниципальныхуслугсучетомкачестваорганизациипредоставлениягосударственныхимуниципальныхуслуг, атакжеоприменении результатов указанной оценки как основания для принятия решенийо досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своихдолжностных обязанностей».
50. Заявителю   обеспечивается   возможность     направления     жалобына решения,действияилибездействиеУполномоченногооргана,должностноголица Уполномоченного органалибо муниципальногослужащеговсоответствиисо статьей11.2Федеральногозакона№210-ФЗивпорядке,установленномпостановлениемПравительстваРоссийскойФедерацииот20ноября2012г.№ 1198«Офедеральнойгосударственнойинформационнойсистеме,обеспечивающейпроцесс   досудебного,   (внесудебного)   обжалования   решенийидействий(бездействия),совершенныхприпредоставлениигосударственныхимуниципальныхуслуг».

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

51. Вслучаевыявленияопечаток и ошибокзаявитель вправеобратитьсяв Уполномоченный органсзаявлениемсприложением документов,указанныхвпункте 21настоящегоАдминистративногорегламента.
52. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результатепредоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующемпорядке:
1) Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах,выданныхврезультатепредоставлениямуниципальнойуслуги,обращаетсяличнов Уполномоченныйоргансзаявлениемонеобходимостиисправленияопечатокиошибок,вкоторомсодержится указаниена их описание;
2) Уполномоченныйорганприполучениизаявления,указанногов подпункте1настоящегопункта,рассматриваетнеобходимостьвнесениясоответствующихизмененийвдокументы,являющиесярезультатомпредоставлениямуниципальной услуги;
3) Уполномоченныйорган  обеспечивает  устранение  опечатоки ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальнойуслуги;
4) срокустраненияопечатокиошибокнедолженпревышать3(три)рабочихднясдатырегистрациизаявления,указанноговподпункте1настоящегопункта.

IV.Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной (муниципальной) услуги, а также принятием ими решений

53. ТекущийконтрользасоблюдениемиисполнениемнастоящегоАдминистративногорегламента,иныхнормативныхправовыхактов,устанавливающихтребованиякпредоставлениюмуниципальнойуслуги,осуществляетсянапостояннойосноведолжностнымилицамиУполномоченного органа, уполномоченными на осуществление  контролязапредоставлением муниципальной услуги.
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции,устнаяиписьменнаяинформацияспециалистовидолжностныхлицУполномоченного органа.
Текущийконтрольосуществляетсяпутемпроведенияпроверок:
решенийопредоставлении(оботказевпредоставлении)муниципальнойуслуги;
выявленияиустранениянарушенийправграждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан,содержащиежалобынарешения,действия(бездействие)должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, 
в том числе порядок иформы контроля за полнотой
и качеством предоставления муниципальной услуги

54. Контрользаполнотойикачествомпредоставлениямуниципальнойуслуги включаетвсебяпроведениеплановыхивнеплановыхпроверок.
55. Плановыепроверкиосуществляютсянаоснованиигодовыхплановработы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченногооргана.Приплановойпроверкеполнотыикачествапредоставлениямуниципальнойуслуги контролюподлежат:
соблюдениесроковпредоставлениямуниципальнойуслуги;
соблюдениеположенийнастоящегоАдминистративногорегламента;
правильностьиобоснованностьпринятогорешенияоботказевпредоставлениимуниципальнойуслуги.
Основаниемдляпроведениявнеплановыхпроверокявляются:
получениеотгосударственныхорганов,органовместногосамоуправленияинформацииопредполагаемыхиливыявленныхнарушенияхнормативныхправовыхактовРоссийскойФедерации,нормативныхправовыхактовсубъектаРоссийскойФедерацииинормативныхправовыхактоворгановместногосамоуправления;
обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в томчислена качествопредоставления муниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц за решения и действия(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходепредоставлениямуниципальнойуслуги

56. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушенийположенийнастоящегоАдминистративногорегламента,нормативныхправовыхактовсубъектаРоссийскойФедерацииинормативныхправовыхактоворгановместного   самоуправления осуществляетсяпривлечение виновных лицкответственностивсоответствиисзаконодательствомРоссийскойФедерации.
Персональная ответственность должностных лиц за правильностьисвоевременностьпринятия  решения  опредоставлении (об отказев предоставлении)муниципальнойуслугизакрепляетсявихдолжностныхрегламентах всоответствиис требованиями законодательства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлениеммуниципальнойуслуги,втомчислесо стороныграждан,
их объединенийиорганизаций

57. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлятьконтрользапредоставлениеммуниципальнойуслугипутемполученияинформациио ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершенияадминистративныхпроцедур(действий).
Граждане,ихобъединенияиорганизациитакжеимеютправо:
направлятьзамечанияипредложенияпоулучшениюдоступностиикачествапредоставлениямуниципальной услуги;
вносить	предложения	о	мерах	по	устранению	нарушений	настоящегоАдминистративногорегламента.
58. Должностные лица  Уполномоченного органа принимают мерыкпрекращениюдопущенныхнарушений,устраняютпричиныиусловия,способствующиесовершениюнарушений.
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан,ихобъединенийиорганизацийдоводитсядосведениялиц,направившихэтизамечанияи предложения.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий(бездействия)органов,осуществляющихгосударственныйконтроль(надзор),атакжеих должностныхлиц

59. Заявительимеетправонаобжалованиерешенияи(или)действий(бездействия)Уполномоченногооргана,должностныхлицУполномоченногооргана,муниципальныхслужащих,МФЦ,атакжеработникаМФЦприпредоставлениимуниципальнойуслугивдосудебном(внесудебном)порядке(далее – жалоба).

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные нарассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалобазаявителявдосудебном (внесудебном)порядке

60. В досудебном (внесудебном) порядке Заявитель (представитель) вправеобратитьсяс  жалобой  в  письменной  форме  на  бумажном  носителе  иливэлектронной форме:
вУполномоченныйорган–нарешениеи(или)действия(бездействие)должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченногооргана,нарешениеидействия(бездействие)Уполномоченногооргана,руководителяУполномоченногооргана;
ввышестоящийорганнарешениеи(или)действия(бездействие)должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченногооргана,руководителяУполномоченногооргана;
круководителюМФЦ–нарешенияидействия(бездействие)работникаМФЦ;
кучредителюМФЦ–нарешениеидействия(бездействие)МФЦ.
ВУполномоченноморгане,МФЦ,уучредителяМФЦопределяютсядолжностныелица,уполномоченныенарассмотрениежалоб.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотренияжалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных имуниципальных услуг(функций)

61. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается наинформационныхстендахвместахпредоставлениямуниципальнойуслуги,насайтеУполномоченногооргана,ЕПГУ,а   также   предоставляется   в   устной   формепо телефонуи(или)наличномприемелибовписьменнойформепочтовымотправлениемпо адресу,указанномуЗаявителем (представителем).


Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений,принятых(осуществленных)входепредоставлениямуниципальнойуслуги

62. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий(бездействия)Уполномоченногооргана,предоставляющегогосударственную(муниципальную) услугу,атакжеегодолжностных лицрегулируется:
Федеральнымзаконом№210-ФЗ;
постановлениемПравительстваРоссийскойФедерацииот   16   августа2012 г. № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия(бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц,федеральныхгосударственныхслужащих,должностныхлицгосударственныхвнебюджетныхфондовРоссийскойФедерации,государственныхкорпораций,наделенных   в   соответствии   с     федеральными     законами     полномочиямипо предоставлению государственныхуслугвустановленнойсфере деятельности,иихдолжностных   лиц,   организаций,   предусмотренных   частью   1.1   статьи16Федеральногозакона  «Об  организации  предоставления  государственныхимуниципальныхуслуг»,иихработников,атакжеМФЦпредоставлениягосударственных имуниципальныхуслуги их работников»;
постановлением	Правительства	Российской	Федерацииот 20 ноября 2012 г. № 1198 «О федеральной государственной информационнойсистеме,обеспечивающейпроцессдосудебного(внесудебного)обжалованиярешенийидействий(бездействия),совершенныхприпредоставлениигосударственных имуниципальныхуслуг».

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий)вмногофункциональныхцентрахпредоставлениягосударственныхи
муниципальныхуслуг

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) припредоставлении муниципальной услуги, выполняемыхмногофункциональнымицентрами

63. МФЦосуществляет:
информированиезаявителейопорядкепредоставлениямуниципальнойуслуги в МФЦ, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальнойуслуги,атакжеконсультированиезаявителейопорядкепредоставлениямуниципальнойуслугивМФЦ;
выдачу   заявителю   результата   предоставления   муниципальной   услугина бумажномносителе,подтверждающегосодержаниеэлектронныхдокументов,направленныхвМФЦпорезультатампредоставлениямуниципальнойуслуги,атакжевыдачудокументов,включаясоставлениенабумажномносителеизаверениевыписокизинформационныхсистеморганов,предоставляющихмуниципальную услугу;
иныепроцедуры  и  действия,  предусмотренные  Федеральным  законом
№210-ФЗ.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ дляреализациисвоих функцийМФЦвправепривлекатьиныеорганизации.

Информированиезаявителей

64. Информирование Заявителя МФЦ осуществляется следующимиспособами:
1)посредствомпривлечениясредствмассовойинформации,атакжепутемразмещенияинформациинаофициальныхсайтахиинформационныхстендахМФЦ;
2)приобращенииЗаявителявМФЦлично,потелефону,посредствомпочтовыхотправленийлибопоэлектроннойпочте.
При личном обращении работникМФЦ подробно информирует Заявителейпо интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованиемофициально-деловогостиляречи.Рекомендуемоевремяпредоставленияконсультации–неболее15минут,времяожиданиявочередивсектореинформирования для получения информации о муниципальных услугах не можетпревышать15минут.
Ответ  на   телефонный   звонок   должен   начинаться   с   информациио наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работникаМФЦ, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультированиеприобращенииЗаявителяпотелефонуработникМФЦосуществляетнеболее10минут.
Вслучаееслидляподготовкиответатребуетсяболеепродолжительноевремя,работникМФЦ,осуществляющий   индивидуальное   устное   консультированиепотелефону,может предложитьзаявителю:
изложитьобращениевписьменнойформе(ответ направляетсяЗаявителювсоответствии со способом,указаннымвобращении);
назначитьдругоевремядляконсультаций.
ПриконсультированиипописьменнымобращениямЗаявителейответнаправляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с моментарегистрации обращения в форме электронного документа по адресу электроннойпочты, указанному в обращении, поступившем в МФЦв форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу,указанномувобращении,поступившемвМФЦвписьменной форме.

Выдачазаявителюрезультатапредоставлениямуниципальнойуслуги

65. ПриналичиивзаявленииопредоставлениимуниципальнойуслугиуказанияовыдачерезультатовоказанияуслугичерезМФЦ,Уполномоченныйорганпередает документы в МФЦ для последующей выдачи заявителю (представителю)способом,согласно заключеннымсоглашениям овзаимодействиимеждуУполномоченныморганомиМФЦвпорядке,утвержденномпостановлениемПравительстваРоссийскойФедерацииот27сентября2011г.№797«ОвзаимодействиимеждуМФЦпредоставлениягосударственныхимуниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органамигосударственныхвнебюджетныхфондов,органамигосударственнойвластисубъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления» (далее –Постановление№ 797).
ПорядокисрокипередачиУполномоченныморганомтакихдокументоввМФЦопределяютсясоглашениемовзаимодействии,заключеннымимивпорядке,установленномПостановлением №797.
66. Прием Заявителей длявыдачи документов, являющихся результатоммуниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона изтерминалаэлектроннойочереди,соответствующегоцелиобращения,либопопредварительнойзаписи.
РаботникМФЦосуществляетследующиедействия:
устанавливаетличностьЗаявителянаоснованиидокумента,удостоверяющеголичностьвсоответствиисзаконодательствомРоссийскойФедерации;
проверяетполномочияпредставителязаявителя(вслучаеобращенияпредставителязаявителя);
определяетстатусисполнениязаявленияЗаявителявГИС;
распечатываетрезультатпредоставлениямуниципальнойуслугиввидеэкземпляра  электронного  документа  на    бумажном    носителе    и    заверяетего с использованием печати МФЦ (в предусмотренных нормативными правовымиактами Российской Федерации случаях – печати с изображением ГосударственногогербаРоссийской Федерации);
заверяетэкземпляр  электронного  документа  на  бумажном  носителесиспользованиемпечатиМФЦ(впредусмотренныхнормативнымиправовымиактами Российской Федерации случаях – печати с изображением ГосударственногогербаРоссийской Федерации);
выдает документы Заявителю, при необходимости запрашивает у Заявителяподписиза каждыйвыданный документ;

запрашивает согласие Заявителя на участие в смс-опросе для оценки качествапредоставленных услугМФЦ.
Приложение  1
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги

Форма решения о предоставлении муниципальной услуги



НаименованиеуполномоченногоорганаисполнительнойвластисубъектаРоссийскойФедерации
илиорганаместногосамоуправления

Кому:	




РЕШЕНИЕ
опредоставлениимуниципальнойуслуги
«Оформление (выдача, продление, переоформление, прекращение действия)  свидетельств об осуществлении перевозок по муниципальным маршрутам  регулярных перевозок и карт муниципальных маршрутов регулярных перевозок»


	от	
	№ 	




РассмотревВашезаявлениеот		№	и прилагаемыек	нему	документы,	уполномоченным		органом

наименованиеуполномоченногооргана
приняторешениеовыдаче:свидетельстваобосуществленииперевозокпомаршруту регулярных перевозок; карты маршрута регулярных перевозок (картамаршрутавыдаетсяна каждоетранспортное средство).
(нужноеподчеркнуть)
Для получения документа Вам необходимо обратиться в уполномоченныйорган	.
наименованиеуполномоченногооргана
Дополнительнаяинформация:	.


	

ДолжностьиФИОсотрудника,принявшегорешение
	Сведения обэлектронной
подписи



Приложение  2
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги


Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги



НаименованиеуполномоченногоорганаисполнительнойвластисубъектаРоссийскойФедерации
илиорганаместногосамоуправления

Кому:	

РЕШЕНИЕ
оботказевпредоставлениимуниципальнойуслуги
«Оформление (выдача, продление, переоформление, прекращение действия)  свидетельств об осуществлении перевозок по муниципальным маршрутам  регулярных перевозок и карт муниципальных маршрутов регулярных перевозок»

	от	
	№ 	



РассмотревВашезаявлениеот	№	иприлагаемыекнемудокументы,уполномоченныморганом

наименованиеуполномоченногооргана
принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги последующимоснованиям:

	№пункта
административногорегламента
	Наименование основания для отказа всоответствиисединымстандартом
	Разъяснениепричинотказавпредоставленииуслуги

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Дополнительнаяинформация:	.

Вывправеповторнообратитьсявуполномоченныйоргансзаявлениемопредоставлениимуниципальнойуслугипослеустраненияуказанныхнарушений.
Данныйотказможетбытьобжалованвдосудебномпорядкепутемнаправленияжалобывуполномоченныйорган, атакже всудебномпорядке.
	


ДолжностьиФИОсотрудника,принявшегорешение
	Сведения обэлектроннойподписи



Приложение  3
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги


Датаподачи	№	

(Наименованиеоргана,уполномоченногонапредоставлениеуслуги)

	Сведенияопредставителе

	Категорияпредставителя
	

	Полноенаименование
	

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Адресэлектроннойпочты
	

	Номертелефона
	

	Датарождения
	

	Пол
	

	СНИЛС
	

	Адресрегистрации
	

	Адреспроживания
	

	Гражданство
	

	Сведенияозаявителе

	Категориязаявителя
	

	Полноенаименование
	

	ОГРНИП
	

	ОГРН
	

	ИНН
	



	
	

	Параметрыопределениявариантапредоставления

	
	

	Переченьдокументов

	
	



Приложение  4
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги

НаименованиеуполномоченногоорганаисполнительнойвластисубъектаРоссийскойФедерации
илиорганаместногосамоуправления

Кому:	

РЕШЕНИЕ
оботказевприёмедокументов,необходимыхдляпредоставленияуслуги
«Оформление (выдача, продление, переоформление, прекращение действия)  свидетельств об осуществлении перевозок по муниципальным маршрутам  регулярных перевозок и карт муниципальных маршрутов регулярных перевозок»

от		№ 	

РассмотревВашезаявлениеот		№	иприлагаемыекнему	документы,	уполномоченным		органом

наименованиеуполномоченногоорганаисполнительнойвластисубъектаРоссийскойФедерацииилиорганаместного
самоуправления
приняторешениеоботказевприемеирегистрациидокументовпоследующимоснованиям:
	№пункта
административногорегламента
	Наименованиеоснованиядляотказавсоответствиисединымстандартом
	Разъяснениепричинотказавпредоставленииуслуги

	
	
	

	
	
	



Дополнительнаяинформация:	.

Вывправеповторнообратитьсявуполномоченныйоргансзаявлениемопредоставлениимуниципальнойуслугипослеустраненияуказанныхнарушений.
Данныйотказможетбытьобжалованвдосудебномпорядкепутемнаправленияжалобывуполномоченныйорган, атакже всудебномпорядке.

	

ДолжностьиФИОсотрудника,принявшегорешение
	Сведенияоб
Электроннойподписи




Приложение 5
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги


УВЕДОМЛЕНИЕ
овыдачеположительногорешенияопредоставлениимуниципальной услуги

от	№	

Порезультатамрассмотрениязаявленияпоуслуге«Оформление (выдача, продление, переоформление, прекращение действия)  свидетельств об осуществлении перевозок по муниципальным маршрутам  регулярных перевозок и карт муниципальных маршрутов регулярных перевозок»
от	№	иприложенныхкнемудокументов,
наоснованииФедеральногозаконаот13.07.2015№220-ФЗ«Оборганизациирегулярныхперевозок  пассажиров  и  багажа  автомобильным  транспортомигородскимназемнымэлектрическимтранспортомвРоссийскойФедерациииовнесенииизмененийвотдельныезаконодательныеактыРоссийскойФедерации»       органом,       уполномоченным      на       предоставление       услуги(	)       принято      решение      выдать:        Свидетельствообосуществленииперевозокпомаршрутурегулярныхперевозоксерия
	№	,картамаршрутарегулярныхперевозок:серия
	№	.







	

ДолжностьиФИОсотрудника,принявшегорешение
	Сведенияоб
Электроннойподписи



Приложение  6
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги


Форма уведомления о прекращении действия свидетельства обосуществленииперевозокпомаршрутурегулярныхперевозок



(наименованиеуполномоченногоорганаисполнительнойвластисубъектаРоссийской
Федерации/органаместногосамоуправления)



(Ф.И.О./полноенаименование/место
жительства/местонахождения/ИНН)


УВЕДОМЛЕНИЕ

Уведомление
о прекращении действия свидетельства об осуществлении перевозокпо маршрутурегулярныхперевозок

Дата	№ 	
Наоснованииобращения	(заявитель)от	
№		приняторешениеопрекращениидействиясвидетельстваоб	осуществлении		перевозок	по	маршруту	регулярных	перевозок
(указывается	серия	свидетельства)
	(указываетсяномерсвидетельства)
Доистечения  указанного срока, предусмотренного пунктом 3 части1статьи29Федеральногозаконаот13.07.2015№220-ФЗ«Оборганизациирегулярныхперевозок  пассажиров  и  багажа  автомобильным  транспортомигородскимназемнымэлектрическимтранспортомвРоссийскойФедерациииовнесенииизмененийвотдельныезаконодательныеактыРоссийскойФедерации»,	(заявитель) обязан осуществлять регулярныеперевозки,предусмотренные указанным свидетельством.








(подпись)	(Ф.И.О.должностьуполномоченногосотрудника)

Приложение  7
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги

Формасвидетельстваобосуществленииперевозокпомаршрутурегулярныхперевозок

	СВИДЕТЕЛЬСТВОсерия000000N 000000
обосуществленииперевозокпомаршрутурегулярныхперевозок

выдано 	
(наименованиеуполномоченногоорганавласти,выдавшегосвидетельство)

	
	
	
	
с	20	г.по	20	г.
	

	

	
1.Маршрут
	
	Регистрационный
номервреестре
	Порядковыйномер
	Наименование

	
	
	
	
	

	2.Перевозчик
	
	Наименование(Ф.И.О.)
	Местонахождения
	ИНН

	
	
	
	

	3.Промежуточные
остановочныепункты
	

	4.Улицыи автомобильные
дороги
	

	5.Видтранспортногосредства
	
	6.Экологические
характеристики
	
	7.Порядокпосадки(высадки)пассажиров
	

	8. Максимальное количествотранспортныхсредств
	Особомалый класс
	Малыйкласс
	Среднийкласс
	Большойкласс
	Особо большойкласс

	
	
	
	
	
	

	9. Характеристики
транспортныхсредств
	




	М.П.
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)






2



Прочиеперевозчики:

Оборотнаясторона


	Nп/п
	Наименование(Ф.И.О.)
	Местонахождения
	ИНН

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	




	М.П.
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)




Приложение  1
к форме бланка свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок


РАСПИСАНИЕ
период действия 	


	Наименованиеостановочногопункта
	Регистрационныйномер
	Интервалсуток
	Интервалотправления
в мин. или время отправления вчас:мин.
	Время отправленияпервогорейса,
час:мин.
	Время отправленияпоследнего рейса,час:мин.

	
	
	
	в прямомнаправлении
	в обратномнаправлении
	в прямомнаправлении
	в обратномнаправлении
	в прямомнаправлении
	в обратномнаправлении

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



	
	
	
	

	М.П.
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)




Приложение  2
к форме бланка свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок


РАСПИСАНИЕ
период действия 	


	Наименование остановочногопункта
	Регистрационныйномер
	Прямое направление
	Обратноенаправление

	
	
	дниотправления
	времяотправления,час:мин.
	дниотправления
	времяотправления,час:мин.

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




	
	
	
	

	М.П.
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)
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Приложение  8
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги

Формабланкакартымаршрутарегулярныхперевозок



	
КАРТАМАРШРУТАРЕГУЛЯРНЫХПЕРЕВОЗОКсерия000000N000000

	выдана	

	(наименованиеуполномоченногоорганаисполнительнойвласти,выдавшегокартумаршрутарегулярныхперевозок)

	с	20	г.по	20	г.

	1.Маршрут
	Регистрационныйномерв
реестре
	Порядковыйномер
	Наименование

	
	
	
	

	
2.Перевозчик
	Наименование(Ф.И.О.)
	Местонахождения
	ИНН

	
	
	
	

	3. Вид транспортногосредства
	
	4. Класстранспортного
средства
	
	5. Экологическиехарактеристики
	

	6.Характеристики
транспортногосредства
	






	М.П.
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)
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Оборотная сторона

Прочие перевозчики:



	N
п/п
	Наименование(Ф.И.О.)
	Местонахождения
	ИНН

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	






	М.П.
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)



Приложение  9
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги

Состав,последовательностьисрокивыполненияадминистративныхпроцедур(действий)припредоставлении
муниципальной услуги
	

Основаниедляначалаадминистративнойпроцедуры
	

Содержаниеадминистративныхдействий
	
Сроквыполненияадминистративных
действий
	Должностноелицо,
ответственное завыполнение
административного действия
	Местовыполнения
административного действия/
используемаяинформационнаясистема
	

Критериипринятиярешения
	
Результат
административногодействия,способ
фиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.	Проверкадокументовирегистрациязаявления

	Поступление
	Приемипроверкакомплектности
	1рабочийдень
	Должностное лицо администрации Сегежского муниципального района (далее – АСМР), ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Администрация
Сегежского муниципального района (далее – АСМР)/ГИС
	–
	Регистрациязаявленияи

	заявленияи
	документовнаналичие/отсутствие
	
	
	
	
	документоввГИС

	документовдля
	основанийдляотказавприеме
	
	
	
	
	(присвоениеномераи

	предоставления
	документов,предусмотренныхпунктом
	
	
	
	
	датирование);

	муниципальнойуслуги
	27Административногорегламента
	
	
	
	
	назначениедолжностного

	вУполномоченный
	
	
	
	
	
	лица,ответственногоза

	орган
	
	
	
	
	
	предоставлениемуниципальнойуслуги,ипередачаемудокументов

	
	Вслучаевыявленияоснованийдляотказавприеме документов,
направлениезаявителювэлектронной
	1рабочийдень
	
	
	
	

	
	формевличныйкабинетна ЕПГУ
	
	
	
	
	

	
	уведомленияонедостаточности
	
	
	
	
	

	
	представленныхдокументов с
	
	
	
	
	

	
	указаниемнасоответствующий
	
	
	
	
	

	
	документ,предусмотренныйпунктом21
	
	
	
	
	

	
	Административногорегламента,либоо
	
	
	
	
	

	
	выявленныхнарушениях.Данные
	
	
	
	
	

	
	недостаткимогутбытьисправлены
	
	
	
	
	

	
	заявителемвтечение1рабочегоднясо
	
	
	
	
	

	
	дняпоступлениясоответствующего
	
	
	
	
	

	
	уведомлениязаявителю.
	
	
	
	
	




	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	Вслучаенепредставлениявтечениеуказанногосроканеобходимых
документов (сведений из документов),неисправлениявыявленныхнарушений,формирование и направление заявителюв электронной форме в личный кабинетнаЕПГУуведомленияоботказев
приеме документов, необходимых дляпредоставлениямуниципальнойуслуги,суказанием причинотказа
	
	
	
	
	

	
	Вслучаеотсутствияоснованийдляотказавприеме документов,
предусмотренных пунктом 27Административногорегламента,
регистрациязаявлениявэлектроннойбазеданныхпоучетудокументов
	1рабочийдень
	Должностное лицо АСМР,
ответственное зарегистрациюкорреспонденции
	АСМР/ГИС
	
	

	
	Проверказаявленияидокументов,представленных для получениямуниципальной услуги
	
	Должностное лицо АСМР,
ответственное запредоставлениемуниципальнойуслуги
	АСМР/ГИС
	–
	Направленное заявителюэлектронноесообщениеоприемезаявленияк
рассмотрениюлибо
отказе в приеме заявлениякрассмотрению

	
	Направлениезаявителюэлектронногосообщенияо приемезаявленияк
рассмотрениюлибоотказавприемезаявлениякрассмотрению с
обоснованиемотказа
	
	
	
	Наличие/отсутствиеоснованийдля
отказав приемедокументов,
предусмотренныхпунктом 21Административного регламента
	













	2.	ПолучениесведенийпосредствомСМЭВ

	Пакет
зарегистрированныхдокументов,
поступивших
должностномулицу,
ответственномузапредоставление
	направлениемежведомственныхзапросовв органы и организации, указанные впункте15Административного
регламента
	вдень
регистрациизаявления идокументов
	Должностное лицо АСМР,
ответственноеза
предоставлениемуниципальной
услуги
	АСМР/ГИС/СМЭВ
	Отсутствиедокументов,
необходимых дляпредоставлениямуниципальнойуслуги,
находящихсяв
	Направление
межведомственногозапроса в органы(организации),
предоставляющие
документы (сведения),предусмотренные

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	муниципальнойуслуги
	
	
	
	
	распоряжениигосударственныхорганов
(организаций)
	пунктом 21Административного
регламента,втомчислесиспользованиемСМЭВ

	
	получениеответовнамежведомственныезапросы, формирование полногокомплектадокументов
	3 рабочих дня сдня направлениямежведомст-венного запросав орган илиорганизацию,предоставляющие документ иинформацию,
если иные срокине
предусмотренызаконодатель-ством РФ и
субъектаРФ
	Должностное лицо АСМР,
ответственное запредоставлениегосударственной(муниципальной)услуги
	АСМР /ГИС/СМЭВ
	–
	Получениедокументов
(сведений),необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги












	3.	Рассмотрение документов и сведений

	Пакет
зарегистрированныхдокументов,
поступивших
должностному лицу,ответственному запредоставлениемуниципальной
услуги
	Проведениепроверки  соответствиядокументовисведений требованиям нормативныхправовых актов по предоставлениюмуниципальной услуги
	1рабочийдень
	Должностное лицо АСМР,
ответственное запредоставлениемуниципальнойуслуги
	АСМР/ГИС
	Основанияотказавпредоставлениимуниципальной
услуги,
предусмотренныепунктом 28Административногорегламента
	Проектрезультатапредоставления
муниципальнойуслугипоформе, приведенной вприложении № кАдминистративному
регламенту

	4.	Принятие решения

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Проект результатапредоставлениямуниципальнойуслугипо форме
согласноприложениям
1, 2
Административногорегламента
	Принятие решения о предоставлениимуниципальнойуслугиилиоботказевпредоставлении услуги
	1рабочийдень
	Должностное лицо АСМР,
ответственное запредоставлениемуниципальнойуслуги;
РуководительУполномоченногооргана) или иноеуполномоченноеим лицо
	АСМР/ГИС
	–
	Результат предоставлениямуниципальнойуслугипоформе, приведенной вприложениях1 и2
кАдминистративному
регламенту,подписанныйусиленнойквалифицированной
подписьюруководителя Уполномоченного органаилииного
уполномоченногоимлица

	
	Формированиерешенияо
предоставлениимуниципальнойуслугиили об отказе в предоставлениимуниципальной услуги
	
	
	
	
	














	5.	Выдачарезультата



	Формирование ирегистрация
результатамуниципальной
услуги,указанноговпункте 17Административногорегламента, в формеэлектронного
документавГИС
	Регистрациярезультатапредоставлениямуниципальной услуги
	после окончанияпроцедурыпринятия
решения (вобщийсрок
предоставлениямуниципальнойуслуги невключается)
	Должностное лицо АСМР,
ответственное запредоставлениемуниципальнойуслуги
	АСМР/ГИС
	–
	Внесение сведений оконечном результатепредоставлениямуниципальнойуслуги

	
	Направление в МФЦ результатамуниципальнойуслуги,указанноговпункте17  Административного
регламента,вформеэлектронного
документа,подписанногоусиленнойквалифицированнойэлектронной
	всроки,
установленныесоглашением овзаимодействии междуУполномоченн
	Должностное лицо АСМР,
ответственное запредоставление
	АСМР / АИСМФЦ
	Указаниезаявителемв
запросе способавыдачирезультатамуниципальнойуслугивМФЦ,а
	Выдача результатамуниципальнойуслугизаявителю в формебумажного документа,подтверждающего
содержаниеэлектронного




	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	подписьюуполномоченного
должностноголицаУполномоченногооргана
	ым органом иМФЦ
	муниципальнойуслуги
	
	также подачазапроса черезМФЦ
	документа,заверенногопечатьюМФЦ;
внесениесведенийвГИСо выдаче результатамуниципальнойуслуги

	
	Направлениезаявителюрезультата
предоставлениямуниципальнойуслугивличныйкабинетна ЕПГУ
	вдень
регистрациирезультата
предоставлениямуниципальнойуслуги
	Должностное лицо АСМР,
ответственное запредоставлениемуниципальной
услуги
	ГИС
	
	Результат муниципальнойуслуги,направленныйзаявителювличныйкабинетнаЕПГУ

	6.	Внесениерезультатамуниципальнойуслугивреестррешений

	Формированиеи
регистрациярезультатамуниципальной
услуги,указанноговпункте 2.5Административногорегламента, в формеэлектронного
документавГИС
	Внесениесведенийорезультате
предоставлениямуниципальнойуслуги,указанном в пункте2.5
Административногорегламента,вреестр решений
	1рабочийдень
	Должностное лицо АСМР,
ответственное запредоставлениемуниципальнойуслуги
	ГИС
	-
	Внесение в реестр результатапредоставлениямуниципальной услуги,указанного в пункте 17Административного
регламента.
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